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COMUNICAZIONE n° de1{03/11/2020

Destinatari:
Sigg. Docenti

Barletta e Canosa di Puglia

Oggetto: | Attivazione piattaforma Microsoft Office 365 Al

Nell’ottica di ampliare gli strumenti utili a mettere in atto azioni di didattica digitale integrata, il
nostro Istituto ha effettuato la registrazione dell’istituto per la piattaforma Microsoft Office 365 Al.

Sono state attivate le licenze gratuite Microsoft Office 365 Al per tutti i docenti e in fase
successiva verranno attivate per tutti gli studenti. La mail per il Jogin ¢ la stessa utilizzata per gSuite,
mentre la password provvisoria iniziale ¢ “Garrone2020” (si consiglia di personalizzarla usando la stessa
password di gSuite).

La licenza Microsoft Office 365 Al contiene le app popolari Outlook, Word, PowerPoint, Excel e
OneNote in formato web.

Inoltre nel pacchetto gratuito per le scuole ¢ incluso Microsoft teams che consente di abilitare la
messaggistica istantanea, le chiamate audio e video, riunioni online ricche, esperienze mobili e funzionalita
di Web Conferencing estese.

In particolare questa estensione verra utilizzata per i prossimi collegi docenti in quanto ha
un limite di partecipanti pari a 250.

L’applicazione Teams puo essere utilizzata su web per i pc con sistema operativo Windows
cliccando sul link che segue:

https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software

oppure tramite app dedicata da scaricare.
Di seguito 1 link per scaricare 'applicazione per i diversi sistemi operativi.

https://teams.microsoft.com/ ?culture=it-
Windows it&country=IT&Im=deeplink&Imsrc=homePageWeb&cmpid=Web
SignIn#/school//?ctx=teamsGrid

https://teams.microsoft.com/error/itp block?session=ab5f14a3-
c493-6e3f-cacc-

Mac Os 275b41b63068&etrorDescription=itp+blocks+fresh+token+proces
s&errorMessage=itp+blocking+token+renewal&errorStep=itp bloc
k
108 https://apps.apple.com/it/app/microsoft-teams/id1113153706
. https: lay.coogle.com/store/apps/details?Pid=com.microsoft.team
Android

s&hl=it&el=US

Una volta scaricata 'app fare 'accesso con lo stesso indirizzo mail usato per gSuite.
Di seguito 1 vari passaggi per completare ’accesso.
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Figura 1 - inserisci mail
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Figura 2 - inserisci la password provvisoria
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Figura 4 - cliccare su avanti

Proteggi l'account

L'org nichiede la dei metodi seguenti
per la dimostrazione dell'identita dell'utente.

Telefono

Un codice di 6 cifre & stato appena inviato a +39
Immettere il codice pit avanti

847723

Invia di nuovo dice

Indietro Avanti

Ignora la configurazione

Figura 7 - immettere codice ricevuto via
sms

L'org: richiede la configurazione dei metod sequenti
per la dimostrazione dell'identita deil utente.

Telefono

£ possibile dimostrare la propria identita rispondendo a
una telefonata o con l'invio di un codice al telefono

tramite SMS.

Specificare il numero di telefono da usare

( Unnted States (+1) B
Immettere il numero di telefono

(@) Invia un SMS
() Chiama

Message and data rates may apply. Sceghendo Avanti si
accettano le Condizioni del servizio e Ninformativa sulla

privacy e sui cookie

Figura 5 - selezionare il paese e
immettere numero cellulare

Proteggi I'account

L'org richiede la config dei metod| seguenti
per la dimostrazione dell'identita dell'utente.

Telefono

() verificato tramite SMS. I telefono é stato registrato)

Ignora la configurazione

Figura 8 - cliccare su avanti
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£ necessario agglornare la password perché questo &
il primo accesso o perché la password & scaduta.

Garrone2020

Nuova password

Conferma password

Figura 3 - personalizzare la password

Proteggi l'account

richiede la dei metod: seguenti
per la dimostrazione dell‘identith delf utente.

Telefono

E possibile dimostrare la propria identita rispondendo a
una telefonata o con l'invio di un codice al telefono
tramite SMS.
Specificare il numero di telefono da usare.

Italy (+39) %]

@ Invia un SMS

O Chiama
Message and data rates may apply. Sceghendo Avanti si
accettano le Condizioni del servizio e Finformativa sulla

privacy e sui cookie.

Figura 6 - cliccare su avanti

L'organizzazione richiede la configurazione dei metodi seguent!

Proteggi I'account

per la dimostrazione delldentith dell'utente

Operazione riuscita

Le Informazioni di sicurezza sono state configurate. ]._
Scegliere "Fine” per continuare la procedura di accesso

W predefinito: Telefono - SMS a
% Telefono
+39 3304289213

Fine

Figura 9 - cliccare su fine
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Terminati tutti i passaggi si accede alla videata “home” di teams dove risulta visibile il team di
appartenenza “Docenti”.

Team @t Unisciti a un team o creane uno

Daocenti

Nel giorno in cui si terra il collegio docenti troverete in bacheca il link di partecipazione alla
videoconferenza che cliccato aprira direttamente 1’applicazione.
Con le stesse credenziali € possibile accedere all’intero pacchetto office 365 su web
raggiungibile cliccando sul seguente link:
https://www.office.com

i Office 365 £ cerca & 7 @-
nl P Puoi aggiungere wn calegamento 3 OFice.com sul deskiop per accedere rapidamanty a Ward, Excel ¢ PowerPeint, x
®
Buongiorno Installa Office
L |
Recenti Aggiuntiinalto  Condiv Individu: e
- Recent!
Documento .
® =] Grebrive for Business i Anrio DVICCARO
& Trascina qui un file per caricarlo e aprirlo Altro in OneDrive =
a
OneDrive SharePoint
Qi Cartelle recenti siti frequenti
L] Documents ol 2217
w . Nessun sito frequente
Passa a SharePoint e troverai un elenco dei siti che visiti
L spesso,
B
1L DIRIGENTE
Prof. Antonio Francesco Diviccaro
(Firma antografa sostituita a mez0 stampa ai sensi
dell'art.3, comma 2, del Decreto 1 egislativo 39/ 93
Originale con firma antografa agli atti della scuola )
a.a. Santo
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