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UNITÀ DI APPRENDIMENTO -  CLASSE PRIMA

SERVIZI COMMERCIALI

AREA GENERALE

DISCIPLINA: LINGUA E LETTERATURA ITALIANA

COMPETENZE 
· Utilizzare il patrimonio lessicale ed espressivo della lingua italiana secondo le esigenze comunicative nei vari contesti: sociali, culturali, scientifici, economici, tecnologici e professionali
· Individuare ed utilizzare le moderne forme di comunicazione visiva e multimediale, anche con riferimento alle strategie espressive e agli strumenti tecnici della comunicazione in rete 

     ABILITÀ

· Ascoltare, applicando tecniche di supporto alla comprensione, testi prodotti da una pluralità di canali comunicativi, cogliendone i diversi punti di vista e le diverse argomentazioni e riconoscendone la tipologia testuale, la fonte, lo scopo, l’argomento, le informazioni
· Esporre dati, eventi, trame, dando al proprio discorso un ordine e uno scopo, selezionando le informazioni significative, servendosene in modo critico, utilizzando un registro adeguato all’argomento e alla situazione
· Confrontare documenti di vario tipo, selezionando le informazioni ritenute più significative ed affidabili anche sul web valutandone l’attendibilità.
· Scrivere testi di tipo diverso anche in formato digitale, corretti sul piano morfosintattico e ortografico, con scelte lessicali appropriate, coerenti e coesi, adeguati allo scopo e al destinatario
· Utilizzare i testi di studio, letterari e di ambito tecnico e scientifico, come occasioni adatte a riflettere ulteriormente sulla ricchezza e la flessibilità della lingua italiana
· Utilizzare le tecnologie digitali per la presentazione di un progetto o di un prodotto

ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE

	
UDA 1- IL TESTO DESCRITTIVO


	I CRITERI DELLA DESCRIZIONE

	DENOTAZIONE E CONNOTAZIONE

	LETTURA, ANALISI E PRODUZIONE DI TESTI DESCRITTIVI 

	
UDA 2 - L TESTO INFORMATIVO – ESPOSITIVO


	LA STRUTTURA

	LE TIPOLOGIE DI TESTO INFORMATIVO

	LE TECNICHE DI ESPOSIZIONE

	LE CARATTERISTICHE E LE SCELTE LINGUISTICHE

	LETTURA, COMPRENSIONE E PRODUZIONE DI TESTI INFORMATIVI – ESPOSITIVI

	
UDA 3 - IL TESTO NARRATIVO


	GLI ELEMENTI DELLA NARRAZIONE

	LE SEQUENZE

	FABULA ED INTRECCIO

	I PERSONAGGI E LE TECNICHE NARRATIVE

	IL NARRATORE

	IL PUNTO DI VISTA

	
UDA 4 - LA SCRITTURA PER LE VARIE ESIGENZE COMUNICATIVE


	RIASSUNTO, RELAZIONE, VERBALE

	I TESTI PER IL LAVORO: LETTERA DI PRESENTAZIONE; IL CURRICULUM; EMAIL

	SOCIAL NETWORK E NEW MEDIA

	
UDA 5 : GRAMMATICA – 1.A PARTE


	MORFOLOGIA DI BASE: ORTOGRAFIA E SILLABAZIONE, ACCENTO, ELISIONE E TRONCAMENTO

	IL VERBO

	IL NOME

	L’ARTICOLO

	
UDA 6 - GRAMMATICA – 2.A PARTE


	L’AGGETTIVO

	IL PRONOME

	L’AVVERBIO

	LE PREPOSIZIONI

	LE CONGIUNZIONI



ABILITÀ MINIME 

· Ascoltare e comprendere, globalmente nelle parti costitutive, testi di vario genere
· Ideare e strutturare testi di varia tipologia utilizzando correttamente il lessico, le regole sintattiche e grammaticali
· Riflettere sulla lingua dal punto di vista lessicale, morfologico e sintattico

CONOSCENZE ESSENZIALI

· Strategie di esposizione orale e scritta con un lessico adeguato allo scopo comunicativo
· Il riassunto
· Il verbo

TIPOLOGIA DI VERIFICHE

· Test in itinere
· Prove semistrutturate e strutturate
· Colloquio orale
· Autovalutazione
· Simulazione prova invalsi
· Prove autentiche

DISCIPLINA: LINGUA E CULTURA INGLESE

	COMPETENZE GENERALI
· Stabilire collegamenti tra le tradizioni culturali locali, nazionali e internazionali, sia in una prospettiva interculturale sia ai fini della mobilità di studio e di lavoro.
· Acquisire informazioni sulle tradizioni culturali locali utilizzando strumenti e metodi adeguati.
· Utilizzare i linguaggi settoriali delle lingue straniere previste dai percorsi di studio per interagire in diversi ambiti e contesti di studio e di lavoro.

COMPETENZA DISCIPLINARE

· Utilizzare la lingua inglese, in ambiti inerenti alla sfera personale e sociale, per comprendere i punti principali di testi orali e scritti; per produrre semplici e brevi testi orali e scritti per descrivere e raccontare esperienze ed eventi; per interagire in situazioni semplici e di routine e partecipare a brevi conversazioni.

ABILITÀ

· Ascoltare testi riferiti al quotidiano (Livello A2 del CEFR)
· Leggere e comprendere testi inerenti ad ambienti ed esperienze personali e quotidiane (livello A2 del Framework Europeo delle Lingue).
· Fare semplici presentazioni su se stessi o argomenti noti, selezionando le informazioni significative.
· Argomentare una propria idea in maniera semplice.
· Scrivere lettere informali e formali e brevi testi.
· Riflettere sul sistema della lingua (fonologia, morfologia, sintassi, lessico, ecc.) e sugli usi linguistici (funzioni, varietà di registri e testi), in un’ottica comparativa con l’italiano.

ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE

	UDA 1 – ABOUT ME

	VOCABULARY

	PERSONAL INFORMATION 

	COUNTRIES AND NATIONALITIES

	CLASSROOM OBJECTS

	PREPOSITIONS OF PLACE

	NUMBERS, DAYS AND DATES

	EVERYDAY OBJECTS

	HOBBIES AND FREE-TIME ACTIVITIES

	GRAMMAR

	PRESENT SIMPLE TO BE AND TO HAVE

	IMPERATIVES

	CAN

	SUBJECT PRONOUNS

	DEMONSTRATIVES

	THERE IS / THERE ARE

	PLURAL NOUNS

	POSSESSIVE ‘S

	POSSESSIVE ADJECTIVES

	A / AN

	SOME / ANY

	PRESENT SIMPLE

	ADVERBS OF FREQUENCY

	LIKE+ING

	PREPOSITIONS OF TIME

	FUNCTIONS

	GREETINGS AND INTRODUCTIONS

	USING CLASSROOM OBJECTS	

	DESCRIBING OBJECTS

	AGREEING AND DISAGREEING

	CULTURE

	THE WORLD OF TEENAGERS

	UDA  2 – ABOUT MONEY AND FOOD

	VOCABULARY

	MONEY AND PRICES

	SHOPS

	CLOTHES

	FOOD AND DRINK

	ADJECTIVES TO TALK ABOUT FOOD

	GRAMMAR

	PRESENT CONTINUOUS

	PRESENT SIMPLE VS PRESENT CONTINUOUS

	VERBS OF PERCEPTION AND STATE VERBS

	COUNTABLE AND UNCOUNTABLE NOUNS

	MUCH / MANY / A LOT OF / ENOUGH

	FUNCTIONS

	BUYING THINGS

	ORDERING FOOD

	CULTURE

	FOOD AND HEALTH

	UDA 3 – TALKING ABOUT THE PAST

	VOCABULARY

	FAMILY  MEMBERS

	FEELINGS

	PARTS OF THE HOUSE 

	FURNITURE

	-ED AND –ING ADJECTIVES

	GRAMMAR

	POSSESSIVE ADJECTIVES AND PRONOUNS

	WHOSE AND POSSESSIVE ‘S 

	PAST SIMPLE OF TO BE

	PAST SIMPLE (REGULAR VERBS)

	MODIFIERS (QUITE, VERY, REALLY)

	FUNCTIONS

	ASKING FOR PERMISSION

	EXPRESSING EMOTIONS

	CULTURE

	MY SPACE

	UDA 4 –  THE WONDERS OF THE WORLD

	VOCABULARY

	CHARACTER ADJECTIVES

	FRIENDS AND FRIENDSHIP

	PAST TIME EXPRESSIONS

	ANIMALS

	GEOGRAPHICAL FEATURES

	THE WEATHER

	GRAMMAR

	PAST SIMPLE (MAIN IRREGULAR VERBS)

	DOUBLE GENITIVE

	CAN (ABILITY)

	FUNCTIONS

	TALKING ABOUT PAST EVENTS

	TALKING ABOUT ABILITY

	CULTURE

	THE WEATHER

	UDA 5 – TALKING ABOUT THE FUTURE

	VOCABULARY

	PLACES IN TOWN

	PARTS OF THE BODY

	HEALTH PROBLEMS

	GRAMMAR

	WILL FUTURE

	FUNCTIONS

	MAKING ARRANGEMENTS

	MAKING PREDICTIONS

	CULTURE

	HOW LONG WILL YOU LIVE?



ABILITÀ MINIME

· Leggere e comprendere semplici testi in lingua inglese.
· Scrivere numeri, parole, verbi, frasi, messaggi, brevi testi di presentazione e lettere informali.
· Chiedere informazioni/rispondere a domande su sé stessi, la famiglia, gli amici, la propria routine, la casa, la città, l’orario, il tempo, il cibo.

CONOSCENZE ESSENZIALI

	ABOUT ME

	VOCABULARY
	GRAMMAR
	FUNCTIONS

	COUNTRIES AND NATIONALITIES
PREPOSITIONS OF PLACE
NUMBERS
DAYS AND DATES
TELLING THE TIME
EVERYDAY OBJECTS
SPORTS, HOBBIES AND FREE-TIME ACTIVITIES
	PRESENT SIMPLE TO BE AND TO HAVE (GOT)
IMPERATIVES
CAN AND MUST
SUBJECT AND OBJECT PRONOUNS
DEMONSTRATIVES
THERE IS/THERE ARE
POSSESSIVE ADJECTIVES AND PRONOUNS
PLURALS
PRESENT SIMPLE
FREQUENCY ADVERBS
LIKE+ING
PREPOSITIONS OF TIME AND PLACE
INFINITIVE OF PURPOSE
	GIVING PERSONAL INFORMATION
DESCRIBING OBJECTS AND LIKES


	MY LIKES

	CLOTHES
FOOD AND DRINK
	PRESENT CONTINUOUS
PRESENT SIMPLE VS PRESENT CONTINUOUS
VERBS OF PERCEPTION
STATE VERBS
COUNTABLE AND UNCOUNTABLE NOUNS
QUANTIFIERS
WHOSE AND POSSESSIVE
	TALKING ABOUT FOOD AND CLOTHES

	MY FAMILY AND MY HOUSE

	FAMILY MEMBERS
THE HOUSE 
	PAST SIMPLE OF TO BE
PAST OF REGULAR VERBS
MODIFIERS (QUITE, VERY, REALLY)
	DESCRIBING THE FAMILY AND THE HOUSE

	AROUND ME

	ANIMALS
THE WEATHER
	PAST SIMPLE OF MAIN IRREGULAR VERBS
COMPARATIVE AND SUPERLATIVE OF ADJECTIVES
	TALKING ABOUT THE WEATHER
TALKING ABOUT PETS



TIPOLOGIA DI VERIFICHE

· Verifiche orali (listening and speaking activities).
· Verifiche scritte (reading and writing exercises).
· Prove strutturate e semi-strutturate: tests of Use of English.



DISCIPLINA: STORIA
     
COMPETENZE 

Agire in riferimento ad un sistema di valori, coerenti con i principi della Costituzione, in base ai quali essere in grado di valutare fatti e orientare i propri comportamenti personali, sociali e professionali
Riconoscere gli aspetti geografici, ecologici, territoriali, dell’ambiente naturale ed antropico, le connessioni con le strutture demografiche, economiche, sociali, culturali e le trasformazioni intervenute nel corso del tempo
Utilizzare i concetti e i fondamentali strumenti degli assi culturali per comprendere la realtà ed operare in campi applicativi
     ABILITÀ

Discutere e confrontare diverse interpretazioni di fatti o fenomeni storici, sociali ed economici anche in riferimento alla realtà contemporanea
Collocare gli eventi storici nella giusta successione cronologica e nelle aree geografiche di riferimento
Adottare comportamenti responsabili nei confini delle norme

ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE
UDA 1-  LE ORIGINI DEL MONDO E DELL’UOMO
STORIA E PREISTORIA                                                                                                                         
LA COMUNICAZIONE LINGUISTICA, ARTISTICA E RELIGIOSA
CENNI SULLE CIVILTA’ FLUVIALI E GLI SCAMBI COMMERCIALI
CITTADINANZA: AGIRE IN  MODO RESPONSABILE ATTRAVERSO LA LETTURA DEL REGOLAMENTO D'ISTITUTO	

UDA 2: I GRECI
 CIVILTA’ ARCAICA  E LA NASCITA DELLA POLIS
 SPARTA E ATENE
RECUPERO CARENZE PRIMO QUADRIMESTRE



UDA 3 : ROMA
IL SISTEMA NUMERICO                                                                                                     
ORIGINI
MONARCHICA  
 LA FASE REPUBBLICANA
LAVORO E COMMERCIO NELL’ANTICA ROMA
CITTADINANZA:  IL DIRITTO-DOVERE ALLO STUDIO  




ABILITÀ MINIME 
     
Analizzare situazioni ambientali e geografiche da un punto di vista storico
Riconoscere le origini storiche delle principali istituzioni politiche, economiche e religiose
Adottare comportamenti responsabili nei confini delle norme

CONOSCENZE ESSENZIALI

Le origini dell’uomo e del mondo
Il concetto di polis e le origini di Roma
     
TIPOLOGIA DI VERIFICHE
 
Verifica orale, prova autentica, autovalutazione, prove strutturate e semistrutturate

     
DISCIPLINA: GEOGRAFIA

COMPETENZE 
· Competenze di base in geografia
· Saper analizzare le potenzialità di una nazione

     ABILITÀ

· Adottare comportamenti responsabili
· Leggere la realtà in modo critico
· Saper identificare i problemi e individuare le possibili soluzioni


ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE
	UDA 1:  L’INQUINAMENTO E IL CAMBIAMENTO CLIMATICO

	Le varie forme di inquinamento

	Le conseguenze dell’inquinamento

	L’inquinamento in Italia , con  particolare attenzione alla regione Puglia

	Le patologie legate all’inquinamento

	Gli squilibri ambientali

	I paesi più inquinati al mondo

	Il cambiamento climatico e delle stagioni

	Le varie conferenze internazionali sull’ambiente

	
UDA 2:  I CARATTERI CULTURALI

	Le lingue

	Le religioni

	Le minoranze etniche e le odierne persecuzioni

	I rapporti  internazionali: conflitti e  tensioni tra stati

	
UDA 3: LA GLOBALIZZAZIONE

	I nuovi scenari economici

	Le guerre commerciali

	Lo sfruttamento dei paesi più poveri

	La corsa all’approvvigionamento delle materie prime

	Il neo-colonialismo

	
UDA 4 : L’ITALIA

	Le bellezze paesaggistiche e storiche

	Le diversità culturali tra regioni

	Il turismo nel nostro paese

	Il clima

	Le metropoli  italiane

	L’andamento demografico nel nostro paese

	
UDA 5: L’EUROPA

	La Francia

	La Germania

	La Spagna

	La Gran Bretagna 

	La Russia

	Le Istituzioni Comunitarie



ABILITÀ MINIME 

· Riconoscere le potenzialità dell’Italia e del resto d’Europa
· Esporre progetti utili a ridurre l’inquinamento del nostro pianeta

CONOSCENZE ESSENZIALI

· Capire le ragioni di determinati conflitti
· Comprendere l’importanza di un nuovo sviluppo sostenibile

TIPOLOGIA DI VERIFICHE

· Verifica orale
· Prove strutturate e semi strutturate









DISCIPLINA: MATEMATICA


COMPETENZE 

· Utilizzare tecniche e procedure del calcolo aritmetico algebrico ed informatico rappresentandole anche sotto forma grafica.
· Utilizzare gli elementi della geometria euclidea del piano e dello spazio (definizioni, dimostrazioni, generalizzazioni, assiomatizzazioni) per analizzare fenomeni matematici e del mondo fisico.
· Individuare le strategie appropriate per la soluzione di problemi.
· Analizzare dati e interpretarli sviluppando deduzioni e ragionamenti sugli stessi anche con l'ausilio di rappresentazioni grafiche usando consapevolmente gli strumenti di calcolo e le potenzialità offerte da applicazioni specifiche di tipo informatico.
· Utilizzare i concetti e i fondamentali strumenti degli assi culturali per comprendere la realtà ed operare in campi applicativi.

ABILITÀ
· Riconoscere e usare correttamente diverse rappresentazioni dei Numeri. 
· Utilizzare in modo consapevole strumenti di calcolo automatico. 
· Operare con i numeri interi e razionali e valutare l’ordine di grandezza dei risultati. 
· Utilizzare in modo consapevole le procedure di calcolo e il concetto di approssimazione. 
· Comprendere il significato dei simboli e dei termini tecnici della disciplina.
· Operare con simboli per calcolare.
· Utilizzare le tecniche del calcolo aritmetico e algebrico per modellizzare una situazione-problema
· Tradurre dal linguaggio naturale al linguaggio algebrico.
· Cogliere somiglianze e differenze.
· Identificare relazioni.
· Identificare enti geometrici basilari.
· Risolvere equazioni di primo grado intere.
· Descrivere qualitativamente e quantitativamente un collettivo statistico.

ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE

	UDA 1 - Numeri naturali e numeri interi

	L’insieme N

	Che cosa sono i numeri naturali e la loro rappresentazione

	Ordine tra i numeri naturali, notazione e significato 

	Le quattro operazioni in N

	Legge di annullamento del prodotto

	Potenze ed espressioni in N

	MCD e mcm

	Introduzione al problem solving

	L’insieme Z

	I numeri interi 

	La rappresentazione dei numeri interi sulla retta

	Valore assoluto

	L’ordinamento n Z

	Le operazioni in Z

	Potenze ed espressioni in Z

	Problemi in Z

	UDA 2 - Numeri razionali e numeri reali 

	Le frazioni

	Dalle frazioni ai numeri decimali

	L’insieme Q

	Le operazioni in Q

	Dai numeri decimali alle frazioni

	Problemi con le frazioni

	Le potenze in Q

	Notazione scientifica e ordine di grandezza

	L’insieme R

	Numeri reali

	Proprietà dei numeri reali 

	Espressioni complete

	UDA 3 - Percentuali

	Rapporti, proporzioni 

	Sconti e percentuali

	UDA 4 - Statistica

	Distribuzioni di frequenze assolute, relative e cumulate

	Rappresentazioni grafiche dei dati

	Gli indici di posizione: moda, media e mediana

	Lo scarto quadratico medio

	UDA 5 - Monomi

	Il calcolo letterale e le espressioni algebriche

	I monomi

	I monomi per risolvere i problemi

	UDA 6 - Polinomi

	I polinomi

	Operazioni tra polinomi

	Addizione e sottrazione di polinomi, moltiplicazione di un monomio per un polinomio, moltiplicazione di due polinomi

	Prodotti notevoli: quadrato di binomio differenza di quadrati

	I polinomi per risolvere i problemi

	UDA 7 - Equazioni di 1° grado

	Introduzione alle equazioni

	Equazioni intere di primo grado

	Problemi che hanno come modello un’equazione di 1° grado

	UDA 8 - Geometria

	Enti fondamentali

	Gli angoli e i poligoni

	Classificazione dei triangoli

	Disuguaglianze tra lati e angoli nei triangoli

	Punti notevoli di un triangolo



L’UDA di geometria non corrisponde, da un punto di vista temporale, all’ultima unità da affrontare, si consiglia di dedicare un’ora settimanale all’argomento a partire dal mese di dicembre. 
ABILITÀ MINIME 

· Comprendere il significato dei simboli e dei termini tecnici della disciplina.
· Utilizzare le proprietà delle operazioni e le procedure del calcolo aritmetico e algebrico per operare con espressioni numeriche e letterali
· Tradurre dal linguaggio naturale al linguaggio algebrico.
· Risolvere semplici equazioni di primo grado intere.

CONOSCENZE ESSENZIALI

	UDA 1 - Numeri interi - L’insieme Z

	I numeri interi e le operazioni in Z
Potenze ed espressioni in Z

	UDA 2 - Numeri razionali - L’insieme Q

	Le frazioni
Le operazioni in Q
Potenze ed espressioni in Q
Rapporti, proporzioni 

	UDA 3 - Monomi e Polinomi

	I monomi e operazioni tra monomi
I polinomi e operazioni tra polinomi
Prodotti notevoli: il quadrato di binomio e la somma per differenza



TIPOLOGIA DI VERIFICHE: prova semistrutturata

DISCIPLINA: SCIENZE INTEGRATE-FISICA

COMPETENZE 
· Analizzare qualitativamente e quantitativamente fenomeni legati alle trasformazioni di energia a partire dall’esperienza 
· Essere consapevole delle potenzialità e dei limiti delle tecnologie nel contesto culturale e sociale in cui vengono applicate
· Osservare, descrivere ed analizzare fenomeni appartenenti alla realtà naturale ed artificiale.
     ABILITÀ

· Associare correttamente le unità di misura alle grandezze.
· Descrivere il problema del moto in casi semplici e concreti.
· Operare con grandezze fisiche vettoriali.
· Analizzare situazioni di equilibrio statico.
· Descrivere situazioni di moti in sistemi inerziali e non inerziali, distinguendo le forze apparenti da quelle attribuibili a interazioni.
· Descrivere situazioni in cui l’energia meccanica si presenta come cinetica e come potenziale e diversi modi di trasferire, trasformare e immagazzinare energia.

ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE
	UDA 1- Le basi della fisica

	Il metodo scientifico
La misurazione e il sistema internazionale delle unità di misura
La notazione scientifica (cenni)
Le leggi della fisica e le formule inverse

	UDA 2 - Definizione di grandezze fisiche 

	La densità ed il peso specifico
La pressione e la temperatura
Le grandezze vettoriali (le forze)

	UDA 3 - Le forze e l’equilibrio

	Legge di Hooke
La forza peso
Le leve

	UDA 4 - La cinematica

	Moto rettilineo uniforme
Velocità media
Moto uniformemente accelerato

	UDA 5 - Le forze, il movimento e l’energia

	Primo principio della dinamica
Secondo principio della dinamica
Terzo principio della dinamica
Il lavoro e la potenza, calore e scambi di energia



ABILITÀ MINIME 
· Associare correttamente le unità di misura alle grandezze fondamentali.
· Descrivere il problema del moto in casi semplici e concreti.
· Operare con grandezze fisiche vettoriali. 

CONOSCENZE ESSENZIALI

	UDA 1 - Le basi della fisica

	Grandezze fisiche e loro dimensioni 

	UDA 2 - Le forze e l’equilibrio

	Le leve 

	UDA 3 - La cinematica

	Velocità e moto uniforme



TIPOLOGIA DI VERIFICHE
· Prove strutturate
· Verifica orale


DISCIPLINA: INFORMATICA E LABORATORIO  

COMPETENZE

· Utilizzare e produrre testi multimediali
· Individuare strategie appropriate per la soluzione di problemi
· Essere consapevole delle potenzialità e dei limiti delle tecnologie nel contesto culturale e sociale in cui vengono applicate
· Curare l’applicazione, l’adattamento e l’implementazione dei sistemi informativi aziendali, contribuendo a semplici personalizzazioni degli applicativi informatici e degli spazi di archiviazione aziendale, a supporto dei processi amministrativi, logistici o commerciali, tenendo conto delle norme, degli strumenti e dei processi che garantiscono il trattamento dei dati e la loro protezione in condizioni di sicurezza e riservatezza.

ABILITÀ

· Utilizzare le Tecnologie dell’Informazione e della Comunicazione (TIC) nella vita quotidiana.
· Riconoscere i limiti e i rischi dell’uso delle tecnologie.
· Comprendere e applicare la normativa sulla sicurezza e gestire le problematiche di sicurezza legale  associata all’impiego dei computer.
· Utilizzare la rete internet per ricercare fonti e dati di tipo tecnico economico.
· Riconoscere le caratteristiche logico – funzionali di un computer e il ruolo strumentale svolto nei vari ambiti (calcolo, elaborazione, comunicazione ecc.)
· Utilizzare programma di scrittura, di grafica e foglio elettronico.
· Organizzare dati/informazioni sia di tipo testuale che multimediale.
· Organizzare in modo consapevole la gestione di file.
· Utilizzare le tecnologie informatiche di più ampia diffusione a supporto della gestione digitale dei processi amministrativi, contabili, commerciali e logistici.

ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE

	UDA 1 - INTRODUZIONE ALL’INFORMATICA

	CONCETTO DI ALGORITMO          

	SISTEMA DI NUMERAZIONE DECIMALE, BINARIO, ESADECIMALE

	LINGUAGGIO NATURALE E LINGUAGGI DI PROGRAMMAZIONE

	UDA 2 – HARDWARE E SOFTWARE

	TIPI DI COMPUTER

	STRUTTURA HARDWARE DI UN ELABORATORE

	L’UNITĂ CENTRALE

	LA MEMORIA CENTRALE

	LA MEMORIA CENTRALE

	LA MEMORIA DI MASSA

	LE PERIFERICHE DI INPUT ED OUTPUT

	IL SISTEMA OPERATIVO

	IL SOFTWARE APPLICATIVO

	LA LEGALITA’ DEL SOFTWARE

	SISTEMA, DIRETTIVE NORMATIVE SULLA SICUREZZA E RISERVATEZZA DEL TRATTAMENTO DEI DATI AZIENDALI

	UDA 3 - L’AMBIENTE OPERATIVO WINDOWS
0PERARE CON UN PC MULTIUTENTE 

	IL DESKTOP

	OPZIONI DEL PULSANTE START E PERSONALIZZAZIONI

	LA BARRA DELLE APPLICAZIONI

	IL PANNELLO DI CONTROLLO

	LE FINESTRE DI WINDOWS

	GESTIRE FILE E CARTELLE

	DISTISTALLARE UN PROGRAMMA

	DEFRAMMENTAZIONE E PULIZIA DISCO

	CONOSCERE LE INFORMAZIONI DI BASE DEL PC

	AGGIUNGERE DISPOSITIVI E IMPOSTARE LA STAMPANTE PREDEFINITA

	UDA 4 - INTERNET E IL WWW

	CHE COSA Ě INTERNET

	RETI INFORMATICHE

	I SERVIZI

	I REQUISITI PER L’USO DI INTERNET, CONNETTERSI A INTERNET

	STRUTTURA DI UN INDIRIZZO WEB

	LA SICUREZZA INFORMATICA, SICUREZZA DEI DATI, MINACCE ALLA SICUREZZA

	I BROWSER 

	LA POSTA ELETTRONICA

	NETIQUETTE, PRIVACY

	I SERVIZI VOIP, I FORUM, I WEBINAR, I PODCAST

	LA SICUREZZA INFORMATICA

	I MOTORI DI RICERCA

	IL TELELAVORO, LAVORARE IN TEAM, E-LEARNING

	GOOGLE DRIVE

	CLASSROOM, MEET, HANGOUTS

	UDA 5 – IL WORD PROCESSOR


	I MENU

	LA BARRA DEGLI STRUMENTI

	CREARE, SALVARE, APRIRE E CHIUDERE UN DOCUMENTO

	MODIFICARE, CONTROLLARE E STAMPARE UN DOCUMENTO

	SELEZIONARE IL TESTO

	USARE LA FUNZIONE TAGLIA COPIA E INCOLLA

	ANNULLARE E RIPRISTINARE AZIONI

	INSERIRE SIMBOLI E CARATTERI SPECIALI

	ESEGUIRE IL CONTROLLO ORTOGRAFICO

	INSERIRE UN’INTESTAZIONE E UN PIĚ DI PAGINA

	UDA 6 - IMPOSTARE LA PAGINA E ARRICCHIRE IL TESTO
PRIMI ELEMENTI DI FORMATTAZIONE

	MODIFICARE I MARGINI E L’ORIENTAMENTO

	FORMATTARE IL CARATTERE

	IMPOSTARE IL PARAGRAFO

	FORMATTAZIONE DEL PARAGRAFO

	COPIARE LA FORMATTAZIONE

	CREARE E MODIFICARE ELENCHI PUNTATI E NUMERATI

	APLICARE BORDI E SFONDI

	UDA 7 - ARRICCHIRE I DOCUMENTI CON LA GRAFICA
INSERIRE IMMAGINI

	INSERIRE CLIPART

	INSERIRE IMMAGINI DA FILE

	DIMENSIONARE, POSIZIONARE ED ELIMINARE IMMAGINI

	MODIFICARE LE IMMAGINI

	REALIZZARE TITOLI CON WORDART

	CREARE E PERSONALIZZARE FORME

	FORMATTARE UNA FORMA

	DISPORRE E RAGGRUPPARE PIÚ OGGETTI GRAFICI

	I MENU

	LA BARRA DEGLI STRUMENTI

	CREARE, SALVARE, APRIRE E CHIUDERE UNA PRESENTAZIONE

	UDA 8 – EXCEL
IL FOGLIO ELETTRONICO

	CREARE UNA NUOVA CARTELLA DI LAVORO, SALVARLA E CHIUDERLA

	APRIRE E SALVARE UNA CARTELLA ESISTENTE

	INSERIRE I DATI NELLE CELLE, SPOSTARSI NELL’AREA DI LAVORO

	SELEZIONARE, MODIFICARE LE CELLE E I DATI

	SPOSTARE O COPIARE DATI

	UDA 9 – EXCEL – 
ESEGUIRE CALCOLI, ELABORARE TABELLE, INSERIRE FORMULE, STAMPARE

	INSERIRE FORMULE

	FORMATTAZIONE DELLE TABELLE

	STAMPARE FOGLI DI LAVORO

	LE FORMULE E LE FUNZIONI

	UDA 10 - POWER POINT
IL SOFTWARE PER CREARE PRESENTAZIONI

	L’INTERFACCIA DI POWER POINT

	I MENU E LA BARRA DEGLI STRUMENTI

	IL LAYOUT, GLI OGGETTI, GLI EFFETTI E LE TRANSIZIONI

	CREARE, SALVARE, APRIRE E CHIUDERE UNA PRESENTAZIONE




ABILITÀ MINIME

· Riconoscere le caratteristiche logico – funzionali di un computer e il ruolo strumentale svolto nei vari ambiti (calcolo, elaborazione, comunicazione ecc.)
· Utilizzare programma di scrittura, di grafica e foglio elettronico.
· Organizzare dati/informazioni sia di tipo testuale che multimediale.
· Organizzare in modo consapevole la gestione di file.

CONOSCENZE ESSENZIALI
           
· Hardware e software …
· Le unità di input e output
· L’unità centrale, la memoria centrale e la memoria di massa
· L’unità centrale, la memoria centrale e la memoria di massa
· L’unità centrale, la memoria centrale e la memoria di massa
· Rinominare file e cartelle
· Copiare file e cartelle
· Spostare file e cartelle

WORD

· I menu
· La barra degli strumenti
· Creare, salvare, aprire e chiudere un documento
· Modificare, controllare e stampare un documento
· Selezionare il testo
· Usare la funzione taglia copia e incolla
· Annullare e ripristinare azioni
· Inserire simboli e caratteri speciali
· Eseguire il controllo ortografico
· Inserire un’intestazione e un piě di pagina
· Formattare il carattere
· Impostare e formattare il paragrafo
· Creare e modificare elenchi puntati e numerati
· Applicare bordi e sfondi, inserire clipart, realizzare titoli con wordart, inserire, dimensionare , posizionare ed eliminare  immagini

EXCEL

· Creare una nuova cartella di lavoro, salvarla e chiuderla
· Inserire i dati nelle celle, spostarsi nell’area di lavoro, selezionare, modificare e formattare le celle, inserire e modificare dati, spostare o copiare dati
· Inserire formule e funzioni, formattazione delle tabelle

POWER POINT
· I menu
· Il layout e gli oggetti
· Aprire, salvare e stampare una presentazione


DISCIPLINA: LABORATORIO DI INFORMATICA 
(compresenza INFORMATICA E LABORATORIO)  


COMPETENZE

· Utilizzare e produrre testi multimediali
· Individuare strategie appropriate per la soluzione di problemi
· Essere consapevole delle potenzialità e dei limiti delle tecnologie nel contesto culturale e sociale in cui vengono applicate
· Curare l’applicazione, l’adattamento e l’implementazione dei sistemi informativi aziendali, contribuendo a semplici personalizzazioni degli applicativi informatici e degli spazi di archiviazione aziendale, a supporto dei processi amministrativi, logistici o commerciali, tenendo conto delle norme, degli strumenti e dei processi che garantiscono il trattamento dei dati e la loro protezione in condizioni di sicurezza e riservatezza.




     ABILITÀ

· Utilizzare le Tecnologie dell’Informazione e della Comunicazione (TIC) nella vita quotidiana.
· Utilizzare la rete internet per ricercare fonti e dati di tipo tecnico economico.
· Utilizzare programma di scrittura, di grafica e foglio elettronico.
· Organizzare dati/informazioni sia di tipo testuale che multimediale.
· Organizzare in modo consapevole la gestione di file.
· Utilizzare le tecnologie informatiche di più ampia diffusione a supporto della gestione digitale dei processi amministrativi, contabili, commerciali e logistici.

ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE

	MODULO 1 - GESTIRE FILE E CARTELLE
ESPLORARE FILE E CARTELLE

	OPERARE CON WINDOWS

	CREARE UNA NUOVA CARTELLA

	SELEZIONARE FILE E CARTELLE

	RINOMINARE FILE E CARTELLE

	COPIARE FILE E CARTELLE

	SPOSTARE FILE E CARTELLE

	RICERCARE FILE E CARTELLE

	STAMPARE

	MODULO 2 - INTERNET
INTERNET E IL WWW

	CONNETTERSI A INTERNET

	UTILIZZARE I MOTORI DI RICERCA

	MODULO 3 – WORD
IL WORD PROCESSOR

	CREARE, SALVARE, APRIRE E CHIUDERE UN DOCUMENTO

	MODIFICARE, CONTROLLARE E STAMPARE UN DOCUMENTO

	SELEZIONARE IL TESTO

	USARE LA FUNZIONE TAGLIA COPIA E INCOLLA

	ANNULLARE E RIPRISTINARE AZIONI

	INSERIRE SIMBOLI E CARATTERI SPECIALI

	ESEGUIRE IL CONTROLLO ORTOGRAFICO

	INSERIRE UN’INTESTAZIONE E UN PIĚ DI PAGINA

	MODULO 4 - IMPOSTARE LA PAGINA E ARRICCHIRE IL TESTO
PRIMI ELEMENTI DI FORMATTAZIONE

	MODIFICARE I MARGINI E L’ORIENTAMENTO

	FORMATTARE IL CARATTERE

	IMPOSTARE IL PARAGRAFO

	FORMATTAZIONE DEL PARAGRAFO

	COPIARE LA FORMATTAZIONE

	CREARE E MODIFICARE ELENCHI PUNTATI E NUMERATI

	APLICARE BORDI E SFONDI

	MODULO 5 - ARRICCHIRE I DOCUMENTI CON LA GRAFICA
INSERIRE IMMAGINI

	INSERIRE CLIPART

	INSERIRE IMMAGINI DA FILE

	DIMENSIONARE, POSIZIONARE ED ELIMINARE IMMAGINI

	MODIFICARE LE IMMAGINI

	REALIZZARE TITOLI CON WORDART

	CREARE E PERSONALIZZARE FORME

	FORMATTARE UNA FORMA

	DISPORRE E RAGGRUPPARE PIÚ OGGETTI GRAFICI

	MODULO 6 - POWER POINT
IL SOFTWARE PER CREARE PRESENTAZIONI

	CREARE SLIDE CON POWER POINT

	CREARE, SALVARE, APRIRE E CHIUDERE UNA PRESENTAZIONE

	INSERIRE EFFETTI E TRANSIZIONI

	MODULO 7 – EXCEL
IL FOGLIO ELETTRONICO

	INSERIRE FORMULE

	FORMATTAZIONE DELLE TABELLE

	STAMPARE FOGLI DI LAVORO

	LE FUNZIONI

	CREARE DOCUMENTI CONTABILI E PROFESSIONALI CON EXCEL



ABILITÀ MINIME

· Utilizzare programmi di scrittura, il foglio elettronico e di presentazione.
· Organizzare dati/informazioni sia di tipo testuale che multimediale.
· Organizzare in modo consapevole la gestione di file.

CONOSCENZE ESSENZIALI
           
· Hardware e software …
· Rinominare file e cartelle
· Copiare file e cartelle
· Spostare file e cartelle

WORD
· I menu
· La barra degli strumenti
· Creare, salvare, aprire e chiudere un documento
· Modificare, controllare e stampare un documento
· Selezionare il testo
· Usare la funzione taglia copia e incolla
· Annullare e ripristinare azioni
· Inserire simboli e caratteri speciali
· Eseguire il controllo ortografico
· Inserire un’intestazione e un piě di pagina
· Formattare il carattere
· Impostare e formattare il paragrafo
· Creare e modificare elenchi puntati e numerati
· Applicare bordi e sfondi, inserire clipart, realizzare titoli con wordart, inserire, dimensionare, posizionare ed eliminare immagini

EXCEL
· Creare una nuova cartella di lavoro, salvarla e chiuderla
· Inserire i dati nelle celle, spostarsi nell’area di lavoro, selezionare, modificare le celle e i dati, spostare o copiare dati
· Inserire formule, formattazione delle tabelle

POWER POINT
· I menu
· La barra degli strumenti
· Creare, salvare, aprire e chiudere un documento
· Strutturare le slide
· Effetti e transizioni

TIPOLOGIA DI VERIFICHE
· Prova pratica


DISCIPLINA: SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE

COMPETENZE

· Riconoscere i principali aspetti comunicativi, culturali e relazionali dell’espressività corporea ed esercitare in modo efficace la pratica sportiva per il benessere individuale e collettivo.
· Individuare e utilizzare le moderne forme di comunicazione visiva e multimediale, anche con riferimento alle strategie espressive e agli strumenti tecnici della comunicazione in rete.

ABILITÀ

· Eseguire compiti motori che implicano l’utilizzo delle capacità motorie in condizioni facili e normali di esecuzione, considerando i principi di prevenzione e sicurezza.
· Utilizzare semplici termini della disciplina.
· Eseguire i fondamentali elementi tecnici degli sport proposti mettendo in atto semplici strategie di gioco improntate sul principio del fair play.
· Eseguire gesti, azioni e movimenti utilizzando vari codici espressivi organizzando le componenti comunicative ed estetiche.
· Raccogliere, organizzare, rappresentare e trasmettere efficacemente informazioni.
· Utilizzare la rete Internet per ricercare fonti e dati.


ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE
	UDA 1- SALUTE, BENESSERE, PREVENZIONE E SICUREZZA

	Prevenzione e sicurezza: conoscere ed applicare le indicazioni del protocollo scolastico sulle misure di contenimento della diffusione del contagio da Sars-CoV-2.

	Conoscere gli effetti delle attività motorie e sportive per il benessere della persona e i principi fondamentali di prevenzione e sicurezza.

	.

	L’apparato locomotore: apparato scheletrico; le articolazioni.

	Conoscere gli elementi base in materia di promozione della salute (nozioni di primo soccorso).

	Corretta alimentazione: conoscenze di base di educazione alimentare.

	Sistemi di documentazione, archiviazione e trasmissione delle informazioni.

	Social network e new media come fenomeno comunicativo.

	
UDA 2- SPORT INDIVIDUALI E/O DI SQUADRA

	Conoscere le regole ed i regolamenti degli sport proposti: il badminton; la pallavolo.

	Conoscere la tecnica di base degli sport proposti.

	Sistemi di documentazione, archiviazione e trasmissione delle informazioni.

	Social network e new media come fenomeno comunicativo.

	UDA  3-LA PERCEZIONE DI SÉ ED IL COMPLETAMENTO DELLO SVILUPPO FUNZIONALE 
DELLE CAPACITÀ MOTORIE ED ESPRESSIVE

	Conoscere il linguaggio del corpo ed i vari codici espressivi.

	Conoscere la terminologia specifica della disciplina.

	Capacità motorie: distinzioni tra capacità condizionali e coordinative. 

	Sistemi di documentazione, archiviazione e trasmissione delle informazioni.

	Social network e new media come fenomeno comunicativo. 




ABILITÀ MINIME 

· Eseguire semplici compiti motori.
· Eseguire gli elementi di base degli sport proposti.
· Riprodurre semplici sequenze motorie.
· Utilizzare la rete Internet per raccogliere dati.

CONOSCENZE ESSENZIALI

· Conoscere semplici termini della disciplina.
· Conoscere i principali termini tecnici degli sport proposti.
· Conoscere semplici codici espressivi.
· Conoscere i principali social network.


TIPOLOGIA DI VERIFICHE

· Test di valutazione motoria e attitudinale.
· Prove criteriali e osservazioni sistematiche.
· Verifiche orali e/o scritte (questionario strutturato a risposta chiusa e/o questionari a risposta chiusa-aperta).
· Elaborati prodotti dagli studenti con criteri di valutazione coerenti con il protocollo di valutazione degli apprendimenti d’istituto (realizzati direttamente in forma digitale o restituiti in copia digitale da un formato cartaceo, ad esempio tramite fotografia o scansione).
· Verifiche orali, con valore formativo, effettuate durante le lezioni in sincrono.
· Verifiche sommative, condotte tramite programmi di instant pool (come i Moduli di Google).


DISCIPLINA: RELIGIONE CATTOLICA

COMPETENZE
 
· Agire in riferimento ad un sistema di valori coerenti con i principi della Costituzione, per essere in grado di valutare fatti e orientare i propri comportamenti personali, sociali e professionali ai fini del bene comune
ABILITÀ

· Riconoscere le origini storiche delle principali istituzioni sociali e religiose nel mondo contemporaneo e coglierne le interconnessioni. 
· Adottare comportamenti responsabili, sia in riferimento alla sfera privata che a quella sociale con riferimento alla dimensione culturale religiosa dell’uomo.


ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE

	UDA 1-L’UOMO IN RICERCA

	Gli interrogativi universali dell’uomo e le risposte del Cristianesimo.                            

	Le relazioni umane e sociali alla luce della rivelazione cristiana e delle istanze multiculturali della società contemporanea.

	La ricerca di senso e il legame con le più rilevanti esperienze della vita umana.

	UDA 2-IL VALORE DELLA CULTURA

	Cultura di un popolo e cultura personale.

	Lo studio e la motivazione all’apprendimento.

	La religione e la cultura di un popolo.

	La valenza culturale dello studio della religione.

	L’IRC al servizio della cultura.

	UDA 3-LE ORIGINI E IL PRINCIPIO DELLA VITA

	Le scienze umane e la riflessione sul principio della vita

	La teoria scientifico-sperimentale del Big Bang.

	La religione e la ricerca del significato della vita.

	La religione naturale.

	La religione soprannaturale.

	I caratteri comuni alla religione

	UDA 4-LA FORZA DI ESSERE SE STESSI

	Essere protagonisti.

	Tenero lo sguardo fisso alla meta.

	Il coraggio: una competenza per la vita.

	La libertà di scegliere.

	Libertà nella reciprocità.

	La libertà che Dio dona all’uomo.

	UDA 5-L’AUTOSTIMA

	Definizione e caratteristiche.

	Punti qualificanti.

	Indizi positivi e negativi.

	Tecniche per acquisire l’autostima.




ABILITA’ MINIME

· Riconoscere la valenza educativa e culturale dell’IRC.
· Individuare la dimensione sociale della religione.
· Divenire consapevole che la persona si realizza pienamente quando si apre alla dimensione relazionale.

CONOSCENZE ESSENZIALI

· Riconoscere i segni caratterizzanti la cultura cristiana.
· Conoscere gli elementi fondamentali che caratterizzano la religione.
· Acquisire consapevolezza di se stessi in relazione con gli altri.


TIPOLOGIA DI VERIFICHE

· Colloquio orale, 
· questionari strutturati e semi-strutturati,
· elaborati di ricerca,
· elaborazioni  grafiche. 








AREA DI INDIRIZZO

DISCIPLINA: TECNICHE PROFESSIONALI DEI SERVIZI COMMERCIALI

COMPETENZE 
· Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio-economico per orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio. 
· Interagire nei sistemi aziendali riconoscendone i diversi modelli organizzativi, le diverse forme giuridiche con cui viene svolta l’attività e le modalità di trasmissione dei flussi informativi, collaborando alla stesura dei documenti aziendali di rilevanza interna ed esterna e all’esecuzione degli adempimenti civilistici e fiscali ricorrenti. 
· Analizzare dati ed interpretarli sviluppando deduzioni e ragionamenti sugli stessi anche con l’ausilio di rappresentazioni grafiche, usando consapevolmente gli strumenti di calcolo e le potenzialità offerte da applicazioni specifiche di tipo informatico.

ABILITÀ

· Individuare gli elementi del sistema socio-economico, soggetti, regole, Istituzioni.
· Riconoscere gli elementi che compongono il sistema azienda.
· Riconoscere le tipologie di aziende e la funzione economica delle diverse tipologie delle aziende, con particolare attenzione a quelle operanti nel settore commerciale, approfondendo i principali contratti.
· Leggere un organigramma aziendale.
· Individuare i fattori produttivi differenziandoli per natura e loro remunerazione.
· Contribuire alla stesura di documenti ed atti di natura commerciale.
· Applicare clausole relative al trasporto, l’assicurazione e la consegna delle merci.
· Produrre documenti aziendali.
· Conoscere le caratteristiche logico - funzionali di un computer e il ruolo strumentale svolto nei vari ambiti.
· Utilizzare le funzioni di base di un sistema operativo.
· Utilizzare programmi applicativi di ufficio.

ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE
	
UDA 1 – IL SISTEMA ECONOMICO


	Attività economica e relative fasi

	La produzione

	I fattori della produzione

	I soggetti dell’attività economica

	

UDA 2 – IL SISTEMA AZIENDA


	L’azienda e i suoi elementi costitutivi

	Il soggetto giuridico ed economico

	Principali tipologie di aziende

	I soggetti che operano nell’azienda e le principali funzioni aziendali

	L’organizzazione aziendale: l’organigramma 

	Forme giuridiche delle imprese e concetto economico giuridico di imprenditore

	Incentivi alle imprese

	

UDA 3 – CALCOLO COMPUTISTICO E FINANZIARIO


	I sistemi di misure

	Le proporzioni ed il calcolo percentuale

	Calcolo sopracento e sottocento diretto

	I riparti proporzionali

	Calcolo dell’interesse semplice e del montante

	Problemi inversi dell’interesse

	Il montante 

	Sconto commerciale

	Valore attuale

	

UDA 4 – IL CONTRATTO DI COMPRAVENDITA E I RELATIVI DOCUMENTI


	Mercati di approvvigionamento e mercati di sbocco

	Il contratto di compravendita

	Le fasi della compravendita

	Clausole relative alla consegna, imballaggio e regolamento

	Documenti della compravendita

	La fattura ad un’aliquota

	Base imponibile

	Iva: caratteristiche e adempimenti

	La ricevuta fiscale

	Lo scontrino fiscale

	

UDA5 – IL SISTEMA OPERATIVO - GLI APPLICATIVI D'UFFICIO
(in compresenza - ore di laboratorio di informatica)


	Il P.C.: funzionamento in base ai principali elementi interni e alle principali periferiche: relative utilità e funzionalità, hardware, software. 

	Ambiente operativo Windows e principali funzionalità.

	Internet reti e sicurezza, navigare ricercare comunicare, condividere e collaborare.

	Operare con i software: Word, Excel e Power Point.

	Creare documenti professionali con Word, Excel e Power Point.



ABILITÀ MINIME
· Riconoscere gli elementi che compongono il sistema azienda.
· Riconoscere le tipologie di aziende con particolare attenzione a quelle operanti nel settore commerciale,
    approfondendo il contratto di compravendita.
· Conoscere le caratteristiche logico - funzionali del calcolo computistico.

CONOSCENZE ESSENZIALI
· L’azienda e i suoi elementi costitutivi
· Il soggetto giuridico ed economico
· Le proporzioni ed il calcolo percentuale
· I riparti proporzionali
· Calcolo dell’interesse semplice e del montante
· Sconto commerciale e del valore attuale
· Il contratto di compravendita
· La fattura ad un’aliquota
· Iva: caratteristiche e adempimenti

TIPOLOGIA DI VERIFICHE
· Prova scritta semistrutturata 
· Prova pratica
· Colloquio orale 

DISCIPLINA: LABORATORIO DI INFORMATICA 
(compresenza INFORMATICA E LABORATORIO)  

COMPETENZE

· Utilizzare e produrre testi multimediali
· Individuare strategie appropriate per la soluzione di problemi
· Essere consapevole delle potenzialità e dei limiti delle tecnologie nel contesto culturale e sociale in cui vengono applicate
· Curare l’applicazione, l’adattamento e l’implementazione dei sistemi informativi aziendali, contribuendo a semplici personalizzazioni degli applicativi informatici e degli spazi di archiviazione aziendale, a supporto dei processi amministrativi, logistici o commerciali, tenendo conto delle norme, degli strumenti e dei processi che garantiscono il trattamento dei dati e la loro protezione in condizioni di sicurezza e riservatezza.

     ABILITÀ

· Utilizzare le Tecnologie dell’Informazione e della Comunicazione (TIC) nella vita quotidiana.
· Utilizzare la rete internet per ricercare fonti e dati di tipo tecnico economico.
· Utilizzare programma di scrittura, di grafica e foglio elettronico.
· Organizzare dati/informazioni sia di tipo testuale che multimediale.
· Organizzare in modo consapevole la gestione di file.
· Utilizzare le tecnologie informatiche di più ampia diffusione a supporto della gestione digitale dei processi amministrativi, contabili, commerciali e logistici.

ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE

	MODULO 1 - GESTIRE FILE E CARTELLE
ESPLORARE FILE E CARTELLE

	OPERARE CON WINDOWS

	CREARE UNA NUOVA CARTELLA

	SELEZIONARE FILE E CARTELLE

	RINOMINARE FILE E CARTELLE

	COPIARE FILE E CARTELLE

	SPOSTARE FILE E CARTELLE

	RICERCARE FILE E CARTELLE

	STAMPARE

	MODULO 2 - INTERNET
INTERNET E IL WWW

	CONNETTERSI A INTERNET

	UTILIZZARE I MOTORI DI RICERCA

	MODULO 3 – WORD
IL WORD PROCESSOR

	CREARE, SALVARE, APRIRE E CHIUDERE UN DOCUMENTO

	MODIFICARE, CONTROLLARE E STAMPARE UN DOCUMENTO

	SELEZIONARE IL TESTO

	USARE LA FUNZIONE TAGLIA COPIA E INCOLLA

	ANNULLARE E RIPRISTINARE AZIONI

	INSERIRE SIMBOLI E CARATTERI SPECIALI

	ESEGUIRE IL CONTROLLO ORTOGRAFICO

	INSERIRE UN’INTESTAZIONE E UN PIĚ DI PAGINA

	MODULO 4 - IMPOSTARE LA PAGINA E ARRICCHIRE IL TESTO
PRIMI ELEMENTI DI FORMATTAZIONE

	MODIFICARE I MARGINI E L’ORIENTAMENTO

	FORMATTARE IL CARATTERE

	IMPOSTARE IL PARAGRAFO

	FORMATTAZIONE DEL PARAGRAFO

	COPIARE LA FORMATTAZIONE

	CREARE E MODIFICARE ELENCHI PUNTATI E NUMERATI

	APLICARE BORDI E SFONDI

	MODULO 5 - ARRICCHIRE I DOCUMENTI CON LA GRAFICA
INSERIRE IMMAGINI

	INSERIRE CLIPART

	INSERIRE IMMAGINI DA FILE

	DIMENSIONARE, POSIZIONARE ED ELIMINARE IMMAGINI

	MODIFICARE LE IMMAGINI

	REALIZZARE TITOLI CON WORDART

	CREARE E PERSONALIZZARE FORME

	FORMATTARE UNA FORMA

	DISPORRE E RAGGRUPPARE PIÚ OGGETTI GRAFICI

	MODULO 6 - POWER POINT
IL SOFTWARE PER CREARE PRESENTAZIONI

	CREARE SLIDE CON POWER POINT

	CREARE, SALVARE, APRIRE E CHIUDERE UNA PRESENTAZIONE

	INSERIRE EFFETTI E TRANSIZIONI

	MODULO 7 – EXCEL
IL FOGLIO ELETTRONICO

	INSERIRE FORMULE

	FORMATTAZIONE DELLE TABELLE

	STAMPARE FOGLI DI LAVORO

	LE FUNZIONI

	CREARE DOCUMENTI CONTABILI E PROFESSIONALI CON EXCEL



ABILITÀ MINIME

· Utilizzare programmi di scrittura, il foglio elettronico e di presentazione.
· Organizzare dati/informazioni sia di tipo testuale che multimediale.
· Organizzare in modo consapevole la gestione di file.

CONOSCENZE ESSENZIALI
           
· Hardware e software …
· Rinominare file e cartelle
· Copiare file e cartelle
· Spostare file e cartelle

WORD
· I menu
· La barra degli strumenti
· Creare, salvare, aprire e chiudere un documento
· Modificare, controllare e stampare un documento
· Selezionare il testo
· Usare la funzione taglia copia e incolla
· Annullare e ripristinare azioni
· Inserire simboli e caratteri speciali
· Eseguire il controllo ortografico
· Inserire un’intestazione e un piě di pagina
· Formattare il carattere
· Impostare e formattare il paragrafo
· Creare e modificare elenchi puntati e numerati
· Applicare bordi e sfondi, inserire clipart, realizzare titoli con wordart, inserire, dimensionare, posizionare ed eliminare immagini

EXCEL
· Creare una nuova cartella di lavoro, salvarla e chiuderla
· Inserire i dati nelle celle, spostarsi nell’area di lavoro, selezionare, modificare le celle e i dati, spostare o copiare dati
· Inserire formule, formattazione delle tabelle

POWER POINT
· I menu
· La barra degli strumenti
· Creare, salvare, aprire e chiudere un documento
· Strutturare le slide
· Effetti e transizioni
TIPOLOGIA DI VERIFICHE

· Prova pratica

             
DISCIPLINA: DIRITTO ED ECONOMIA

COMPETENZE 

Collocare  l’esperienza  personale  in  un  sistema   di   regole,  a tutela della persona, della collettività e dell’ambiente.
Riconoscere gli elementi e le caratteristiche essenziali del sistema socio-economico.
Agire in riferimento ad un sistema di valori coerenti con i principi della costituzione in base ai quali essere in grado di valutare fatti ed orientare i propri comportamenti.
Riconoscere gli aspetti geografici, ecologici, territoriali, dell’ambiente naturale ed antropico, le connessioni con le strutture demografiche, economiche, sociali, e le trasformazioni intervenute nel tempo.
ABILITÀ

Distinguere le norme giuridiche da quelle non giuridiche
Riconoscere il legame tra una norma giuridica ed un caso specifico
Distinguere i soggetti del diritto
Riconoscere le caratteristiche del comportamento economico
Individuare i bisogni ed i beni economici
Distinguere i beni  economici
Distinguere gli elementi essenziali dello Stato
Distinguere le diverse forme di Governo
Individuare le diverse forme di Stato
Comprendere i Principi Fondamentali della Costituzione e i valori di riferimento
Comprendere che i diritti ed i doveri esplicitati nella Costituzione sono valori immodificabile entro i quali porre il proprio agire
Adottare comportamenti responsabili in riferimento alla sfera privata, sociale e lavorativa
Individuare le diverse funzioni dei soggetti economici
Confrontare i diversi sistemi economici
Individuare le diverse forme di mercato
Confrontare diverse interpretazioni di fatti e fenomeni storici, sociali ed economici anche in riferimento alla realtà contemporanea
Riconoscere le norme che regolano la vita scolastica




ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE
	UDA 1 – IL DIRITTO: NOZIONI GENERALI

	Il diritto positivo ed il diritto naturale

	Le norme sociali e le norme giuridiche

	Il diritto oggettivo e il diritto soggettivo

	La gerarchia delle fonti

	I principi basilari dell’ordinamento giuridico

	UDA 2 – IL RAPPORTO GIURIDICO

	La nozione di rapporto giuridico

	I soggetti del diritto

	Gli oggetti del diritto: i beni giuridici ed i servizi

	La capacità giuridica e la capacità di agire

	L’amministrazione di sostegno, nozione

	La persona giuridica, nozione

	UDA 3 – I CONCETTI FONDAMENTALI DELL’ECONOMIA

	I bisogni economici

	I beni e i servizi

	La ricchezza, il patrimonio e il reddito

	UDA 4 – I SISTEMI ECONOMICI

	Il  sistema economico, nozione

	I soggetti economici

	Il circuito economico

	I settori economici

	UDA 5 – LO STATO E LA DEMOCRAZIA

	Gli elementi dello Stato

	Le forme di Stato, cenni

	Le forme di governo, cenni

	L’acquisto della cittadinanza

	UDA 6 – LA COSTITUZIONE ITALIANA

	La struttura della Costituzione Italiana e confronto con lo statuto Albertino

	I principi fondamentali

	I diritti individuali, cenni

	I diritti collettivi, cenni

	I diritti sociali, cenni

	Le libertà

	I doveri costituzionali

	UDA 7 – I SOGGETTI ECONOMICI

	La legge della domanda e dell’offerta

	L’impresa e la produzione 

	Il terzo settore

	UDA 8 – IL MERCATO E LE SUE FORME

	Gli elementi del mercato

	L’equilibrio del mercato

	La concorrenza perfetta

	La concorrenza monopolistica

	L’oligopolio

	Il monopolio



ABILITÀ MINIME
· Riconoscere il legame tra norma giuridica e caso specifico 
· Riconoscere i principi a base dell’ordinamento giuridico
· Distinguere i soggetti del diritto
· Individuare gli elementi essenziali dello Stato
· Riconoscere le caratteristiche del comportamento economico
· Confrontare i diversi sistemi economici
· Individuare i diversi soggetti economici
· Individuare le diverse forme di mercato
CONOSCENZE ESSENZIALI
· La norma giuridica e la sua efficacia
· La gerarchia delle fonti giuridiche
· La persona fisica e la persona giuridica
· La capacità giuridica e di agire
· Gli elementi dello Stato
· I bisogni, i beni e i servizi economici
· I sistemi economici
· I soggetti economici
· I diversi tipi di mercato
TIPOLOGIA DI VERIFICHE
· Prove semistrutturate
· Verifiche orali

DISCIPLINA: LINGUA E CULTURA FRANCESE

COMPETENZA

· Utilizzare la lingua francese, in ambiti inerenti alla sfera personale e sociale, per comprendere i punti principali di testi orali e scritti; per produrre semplici e brevi testi orali e scritti per descrivere e raccontare esperienze ed eventi; per interagire in situazioni semplici e di routine e partecipare a brevi conversazioni.
[bookmark: _GoBack]
ABILITÀ

· Ascoltare, leggere, comprendere e produrre testi scritti di vario tipo in relazione ai differenti scopi comunicativi su argomenti di interesse personale e quotidiano (livello A1 del Framework Europeo delle Lingue).
· Interagire in modo semplice purché l’altra persona parli lentamente e chiaramente e sia disposta a collaborare.
· Fare semplici presentazioni su se stessi o argomenti noti, selezionando le informazioni significative.
· Riconoscere i principali elementi e le strutture grammaticali della lingua.
· Applicare correttamente le principali convenzioni ortografiche.
· Riconoscere i principali elementi e le strutture grammaticali della lingua francese in un’ottica comparativa con l’italiano.
· Familiarizzare con il dizionario bilingue.


ARTICOLAZIONE DELLE CONOSCENZE
	UDA 0 – C’EST LA RENTRÉE

	LEXIQUE

	LES JOURS DE LA SEMAINE

	LES SAISONS ET LES MOIS DE L’ANNÉE

	LES NOMBRES 0 – 39

	LES FOURNITURES SCOLAIRES ET LES OBJETS DE LA CLASSE 

	L’ALPHABET

	GRAMMAIRE

	LES ARTICLES DÉFINIS

	LES ARTICLES INDÉFINIS

	COMMUNICATION

	DIRE LA DATE

	COMMUNIQUER EN CLASSE 

	UDA 1 – PREMIERS CONTACTS

	LEXIQUE

	LES NOMBRES À PARTIR DE 40

	LES NATIONS ET LES NATIONALITÉS

	L’ADRESSE ÉLECTRONIQUE, L’ADRESSE WEB ET L’ADRESSE POSTALE

	GRAMMAIRE

	LES VERBES ÊTRE ET AVOIR

	LES VERBES DU PREMIER GROUPE

	LA FORMATION DU FÉMININ (1)

	LA FORMATION DU PLURIEL (1)

	LES ADJECTIFS INTERROGATIFS

	LA FORME INTERROGATIVE

	LES ARTICLES CONTRACTÉS

	COMMUNICATION

	SALUER, PRENDRE CONGÉ

	DEMANDER ET DONNER L’IDENTITÉ, L’ÂGE ET LA NATIONALITÉ

	DEMANDER ET DONNER LE NUMÉRO DE TÉLÉPHONE, L’ADRESSE ÉLECTRONIQUE ET POSTALE

	UDA 2 – ON FAIT CONNAISSANCE

	LEXIQUE

	LA FAMILLE PROCHE

	L’ÉTAT CIVIL

	LES MÉTIERS ET LES PROFESSIONS

	LES LOISIRS

	GRAMMAIRE

	LES ADJECTIFS POSSESSIFS

	LA FORME NÉGATIVE (1)

	LES ADVERBES DE QUANTITÉ

	LES PRÉPOSITIONS DEVANT LES NOMS GÉOGRAPHIQUES

	LA FORMATION DU PLURIEL (2)

	C’EST/IL EST

	LES VERBES FAIRE, ALLER, VENIR

	COMMUNICATION

	DEMANDER ET DONNER DES RENSEIGNEMENTS SUR LA FAMILLE

	DEMANDER ET DIRE L’ÉTAT CIVIL

	COMMUNIQUER DE FAÇON INFORMELLE

	DEMANDER ET DIRE LA PROFESSION

	PARLER DES GOÛTS ET DES PRÉFÉRENCES

	UDA 3 – DES CHOSES ET DES GENS

	LEXIQUE

	QUELQUES OBJETS ÉLECTRONIQUES

	LA FORME ET LA CONSISTANCE

	LES COULEURS

	L’ASPECT PHYSIQUE ET LE CARACTÈRE

	L’HEURE

	GRAMMAIRE

	IL Y A

	LES ADVERBES INTERROGATIFS

	LA FORMATION DU FÉMININ (2)

	LES ADJECTIFS DÉMONSTRATIFS

	LES ADJECTIFS BEAU, NOUVEAU ET VIEUX

	LES PRONOMS PERSONNELS TONIQUES

	L’IMPÉRATIF

	COMMUNICATION

	DEMANDER ET DIRE LE NOM D’UN OBJET

	DÉCRIRE UN OBJET

	PROPOSER DE FAIRE QUELQUE CHOSE, ACCEPTER ET REFUSER

	DÉCRIRE L’ASPECT PHYSIQUE ET LE CARACTÈRE 

	DEMANDET ET DIRE L’HEURE

	UDA 4 – S’ORIENTER


	LEXIQUE

	LES ESPACES RÉCRÉATIFS ET CULTURELS

	LES BÂTIMENTS ADMINISTRATIFS

	LES SERVICES

	LES MOTS POUR SITUER

	LES POINTS DE RÉPÈRE EN VILLE

	GRAMMAIRE

	LA FORME NÉGATIVE (2)

	LE PRONOM ON

	LES VERBES DU PREMIER GROUPE – PARTICULARITÉS (1)

	LES ADJECTIFS NUMÉRAUX ORDINAUX

	LA FORMATION DU FÉMININ (3)

	POUVOIR, VOULOIR, DEVOIR, SAVOIR, PRENDRE

	COMMUNICATION

	DEMANDERR UN SERVICE, ACCEPTER ET REFUSER DE RENDRE UN SERVICE

	SOLLICITER ET RÉPONDRE À UNE SOLLICITATION

	DEMANDER ET INDIQUER LE CHEMIN

	DIRE QU’ON NE CONNAÎT PAS LE CHEMIN

	REMERCIER



ABILITÀ MINIME

· Ascoltare, leggere e comprendere semplici messaggi orali e scritti in francese su argomenti di interesse personale e quotidiano.
· Produrre in lingua scritta e orale brevi testi di interesse personale e quotidiano.
· Utilizzare in modo adeguato le strutture morfosintattiche di base per chiedere e dare informazioni personali, sulla famiglia, sugli amici e sulla propria quotidianità.

CONOSCENZE ESSENZIALI

	PREMIERS CONTACTS

	LEXIQUE
	GRAMMAIRE
	COMMUNICATION

	LES JOURS
LES MOIS DE L’ANNÉE
LES SAISONS
LES NOMBRES
NATIONALITÉS ET CAPITALES 
ADRESSE ÉLECTRONIQUE, WEB, POSTALE
	LES ARTICLES DÉFINIS ET INDÉFINIS
LE VERBE ÊTRE ET AVOIR (PRÉSENT DE L’INDICATIF)
VERBES DU 1er GROUPE 
FORMATION DU PLURIEL
FORMATION DU FÉMININ
FORME INTERROGATIVE
LES ARTICLES CONTRACTÉS
	SALUER /PRENDRE CONGÉ
SE PRÉSENTER ET PRÉSENTER QUELQU’UN
DEMANDER ET DIRE LE NOM, L’ÂGE, LA NATIONALITÉ, LE NUMÉRO DE TÉLÉPHONE, L’ADRESSE ÉLECTRONIQUE ET POSTALE

	ON FAIT CONNAISSANCE

	LA FAMILLE
LES MÉTIERS ET LES PROFESSIONS
LES LOISIRS

	LES ADJECTIFS POSSESSIFS
LA FORME NÉGATIVE
LES ADVERBES DE QUANTITÉ
C’EST / IL EST
FAIRE / ALLER / VENIR
	DEMANDER ET DONNER DES RENSEIGNEMENTS SUR LA FAMILLE, L’ÉTAT CIVIL
COMMUNIQUER DE FAÇON INFORMELLE
PARLER DES GOÛTS ET DES PRÉFÉRENCES

	DES CHOSES ET DES GENS

	L’ASPECT PHYSIQUE
LE CARACTÈRE
LES COULEURS
L’HEURE
LA FORME ET LA CONSISTENCE
	LES AVDERBES INTERROGATIFS
LES PRONOMS PERSONNELS TONIQUES
L’IMPÉRATIF
	DEMANDER ET DIRE L’HEURE
DEMANDER ET DIRE LE NOM D’UN OBJET
DÉCRIRE UN OBJET 
DÉCRIRE L’ASPECT PHYSIQUE ET LE CARACTÈRE D’UNE PERSONNE

	S’ORIENTER

	LES ESPACES RÉCRÉATIFS ET CULTURELS
LES MOTS POUR SE SITUER
LES POINTS DE REPÈRE EN VILLE
LES SERVICES
	LE PRONOM ON
PARTICULARITÉS DU 1er GROUPE
LES ADJECTIFS NUMÉRAUX ORDINAUX
POUVOIR /VOULOIR / DEVOIR / SAVOIR / PRENDRE
	DEMANDER ET INDIQUER LE CHEMIN
DEMANDER UN SERVICE
ACCEPTER ET REFUSER DE RENDRE UN SERVICE



TIPOLOGIA DI VERIFICHE

· Contrôle oral (écoute, lecture, compréhension du texte, jeux de rôle).
· V/F, choix multiple, questions écrites.
· Analyse de dialogues et documents authentiques, auto-évaluation et auto-correction individuelles et de groupe.
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